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4.1.1  作息时间表 

作息时间表主要是设置工作时间和迟到、早退的限制等信息，每个员工每天对应一个作息时间表，然后与考勤机的刷卡记录进行对比，来统计每天的出勤情况。

当前系统只有上班和下班两个考勤时间，迟到限制的时间是指在规定上班后的该时间内刷卡认为是正常上班，早退限制的时间是指在规定下班前的该时间内刷卡认为是正常下班。例如：8：00上班，17：00下班，如果设置迟到限制和早退限制均为5分钟，则在8：05之前刷卡算正常上班，16：55之后刷卡算正常下班。

可扩展的功能：可以根据用户的具体需求确定考勤次数，使得该考勤功能更适合用户使用。

轮值班数据是设置每个职员组（每个员工对应一个职员组）每天所对应的作息时间表，其中有两种设置方式：周期方式和星期方式。

4.1.3  统计出勤情况

起始日期：如果是初次使用该软件，则需要设置考勤的起始日期，设置完成后，第一次统计时的起始日期则为设置的日期，不能进行修改；以后的起始日期则为上次统计的终止日期的下一天，同样不可以修改，所以统计出勤情况的时候需要谨慎。

统计出勤情况就是根据每天的作息时间表和每天的考勤刷卡记录来统计该员工是否正常上班等详细的出勤情况，便于查询和报表。例如：如果某员工某天没有刷卡，而作息时间表规定该天正常上班，统计之后就会显示该员工旷工一天。

4.3  查询/报表

  可以根据不同的查询条件进行各种信息的查询，主要是出勤情况查询，包括个别员工出勤情况、每日出勤情况和出勤汇总查询等功能。

4.4  考勤系统功能扩展

有员工请假时，应向公司有关领导请示，领导批示后向信息中心发送信息，信息包括：员工卡号、请假天数等。信息中心登记后，在考勤系统中进行相应设置即可。

4.5 扩展功能

1、具备考勤功能扩展

可以单独或区域考勤设置，根据各部门工作时间和分工的不同单独设置考勤功能。

2、反潜功能

双面读卡器，内外两个读卡器分置在左右两侧。防止有人员尾随现象的发生。

3、读卡器读卡速度

自行开发产品，可对读卡器的读卡速度进行设置（读卡速度两张卡小于1秒）

4、门禁电源

根据消防规定可设置权限开启，加装UPS电源。如发生意外关掉UPS电源可以将全部安装门禁的大门全部打开

5、防干扰设计

避免门禁锁连动，可对整个门禁系统下人员进出的情况做出汇总。

